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はじめに

本資料は、Radi Posの進行表メニューにおける進行表ID機能の
操作概要および仕様をまとめたものです。

※利用開始後に画面･仕様等が一部変更になる可能性があります

【進行表ID機能概要】

本機能は、進行表にユニークなIDを発番する事により、放送局と広告会社間で進行表の
取り違いのミスをなくすことを目的としています。

進行表IDは、本機能リリース後に、新規で進行案件を登録し、進行表を作成・送信した
場合に発番されます。

【進行表IDが発番されないケース】
① 本機能リリース前に送信された進行表
② 本機能リリース前に登録されていた進行案件から新規・改版して送信した進行表*

＊将来的には、②の進行表にも進行表IDを発番する機能を実装予定です。
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～ 広告会社編 ～



１．ログイン～進行案件作成へ

ログインを行い、
１）「搬入局設定メニュー」を選択し、
２）〔進行表メニュー〕ボタンを押します。

進行表作成画面へ

〔進行案件作成〕ボタンをClickします。

進行案件作成画面へ移動します。
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※本機能リリース前に保存された進行案件には、IDは発番されません。
※IDのない進行案件から新規・改版して送信した進行表には、進行表IDは発番されません。



２．進行案件作成

進行案件登録画面にて、下記のように入力してく
ださい。

上記を登録し、〔保存〕ボタンを押します。

保存後、進行案件詳細画面へ移動します。

・番組名・キャンペーン名
進行表の集まりを管理する名前を設定して下しさい。

・契約種類
作成する案件中の進行表の契約種類（スポット／タイム）をチェック
※片方又は両方選択も可能。

・広告主／広告会社（広告会社担当）／ＯＡ予定局／搬入予定局
進行表の広告会社担当の、デフォルト値となります。

※必須項目は、「番組名・キャンペーン名」「契約種類」。
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番組名・キャンペーン名 「進行表IDテスト０１」

契約期間 契約期間を設定（任意）

契約種類 両方をチェック

OA予定期間 OA予定期間を設定（任意）

レギュラー／単発 レギュラー（任意）

メモ メモ（任意）
放送局には送信されません

広告主 〔検索〕ボタンで、検索ウィンドウを開き
「株式会社広告ＥＤＩセンター」を検索し
〔選択〕ボタンで登録

広告会社担当 デフォルトは利用ユーザーの情報
（変更可能）

OA予定局 〔局選択〕で、「その他」タブの
チュートリアル局を選択

搬入予定局 〔局選択〕で、「その他」タブの
チュートリアル局を選択



案件を保存すると、進行案件詳細画面（進行表一覧）に切り替わります。

５桁の進行案件IDが発番されます。

※本機能リリース前に保存された進行案件には、IDは発番されません。
※進行案件IDは、ユーザー全体に対し通番で発番するため、
広告会社ごとで見た場合に、進行案件IDが必ず連番となるわけではありません。

〔新規作成〕ボタンをClickし、進行表作成画面を開きます。

進行表概要の放送期間に１か月程度の任意の期間を入力します。

（その他の項目の入力や素材の割付はここでは省略します。）

画面下部の「割り付け完了」にチェックし〔保存〕ボタンをClickします。
進行表詳細画面へ移動します。

３．進行表の保存（新規作成）
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4．進行表詳細画面（未送信）
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進行表を保存すると、進行表詳細画面に切り替わります。
※保存した段階では、進行表IDは発番されません。

画面下部の〔一覧へ戻る〕ボタンをClickします。

進行案件詳細画面（進行表一覧）に移動します。

進行表が未送信のため、進行表IDはと表示されません。

「進行表IDテスト０１」の進行表をClickし、進行表詳細画面に移動します。



５．進行表の送信
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進行表詳細の画面下部の「送信可能」にチェックし〔送信〕ボタンを
Clickします。

進行表送信の確認が表示されます。

〔送信〕ボタンをClickし、進行表を送信します。
送信完了後、進行案件詳細画面（進行表一覧）に移動します。

進行表IDが発番されます。

進行表IDは、
「進行案件ID (5桁) - 進行表No. (2桁) - 版数(2桁)」で構成されます。

進行案件ID ：進行案件に5桁(10001～）
進行表No. ：同一進行案件内で01から連番で発番。

改版時は発番せずに新規の進行表No.を引き継ぐ
版数 ：00から始まる連番

ここでは、「10009-01-00」が発番されました。

次に、もう一度「進行表IDテスト０１」の進行表をClickし、
進行表詳細画面に移動し、詳細情報を確認してみましょう。



６．進行表詳細画面（送信済み）
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進行表送信後の進行表詳細画では、「送信日/変更回数」「進行表ID」が確認可能です。

〔プレビュー〕 ・〔ダウンロード〕ボタンから進行表PDFの確認が可能です。
PDFの上部・中央に「進行表ID 送信年月日 版数」が表示されます。
※進行表IDは、ダウンロードしたファイルにも表示されます。

進行表を送信すると、送信内容確認メールが届きます。

メールにも、版数・進行表IDが表記されます。



～ 放送局編 ～



１．Radi Pos進行表ダウンロードメニューへ

ダウンロードメニューから作業する場合には、
『進行表メニュー』をクリックします。

メール内のリンクURLをクリック

＜進行表一覧＞

進行表到着メール

広告会社の進行部が進行表を送信すると、進行表が到着した旨のメールが届きます。
メール内容を確認し、メール内のリンクURLをクリックして作業を開始します。
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３．進行表詳細画面へ



２．進行表一覧
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進行表一覧では「進行表ID」の項目が追加されます。
※本機能リリース前に送信された進行表など進行表IDが発番されないケースもあります。

一覧から、進行表IDが発番されているものをClickします。
進行表詳細へ移動します。

進行表詳細へ



３．進行表詳細画面
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進行表詳細画面では、変更履歴に「進行表ID」が表示されます。
※2024年3月より送信日に加えて、時刻も表示しています。

〔プレビュー〕 ・〔ダウンロード〕ボタンから
進行表PDFの確認が可能です。

PDFの上部・中央に「進行表ID 送信年月日 版数」が表示されます。
※進行表IDは、ダウンロードしたファイルにも表示されます。



（参考）素材到着[進行表と同時搬入]メールのサンプル
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広告会社が、進行表の送信時に素材を同時搬入した際には
進行表到着メールのほか、左の素材到着メールも届きます。

本メールは、素材搬入に関する通知メールですが、
「進行表情報」も表記されています。

※本メールのURLからは、進行表のダウンロードページにはアクセス
できません。
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